HILDA ROSALES QUINTERO

Teléfono:

Objetivo Profesional:

Auxiliar administrativo responsable y metédico con trayectoria en
el rubro. Estoy familiarizada con la planificacién y coordinacién de las
actividades generales de la oficina y la redaccion de reportes
correspondientes. Mi objetivo es sumarme a un equipo dinamico y
enfocado en el desarrolio profesional.

Formacién Académica:

1987-1993 Primaria Manuel Lopez Cotilla.
1983-1996 Secundaria Foranea Mixta Morelos # 19.
1996-1999 Escuela Preparatoria Regional de Autlan, Modulo Tonaya.

1999-2001 Academia Comercial Guerrero Gallardo.

Experiencia Laboral:

08/2001 - 07/2004 Empleada de Mostrador
Foto Estudio Flores

09/2006 — 06/2008 Cajera
Restaurant Mezcalito Mediterraneo

10/2018 - 09/2021 Auxiliar Administrativo
H. Ayuntamiento, Tonaya, Jal., Administracién
2018 - 2021

Informatica: MANEJO MEDIO - ALTO

- Microsoft Word, Excel
- Organizacion y Archivo
- Investigacion/Internet

Aptitudes:
- Responsable
-Organizacién de oficina
-Flexibilidad y adaptabilidad.
-Capacidad de trabajo en equipo en condiciones de alta presién.




