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I-.INTRODUCCION

Este manual se cred con el objetivo de dar a conocer a nuestro personal, a nuestros
compafieros y al publico en general la estructura organica que se lleva a cabo en el area
de Rastro municipal en cuanto a misién, visiéon, marco juridico, organizacion,
atribuciones, objetivos, funciones, asi como los servicios que ofrecemos. Este
documento comprende a la administracion 2021-2024 del H. Ayuntamiento Municipal
de Tonaya, Jalisco.



II-. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboraciéon de los manuales son los
siguientes:

A. Constitucion Politica del Estado de Jalisco
CAPITULO Il DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo
con las leyes en materia municipal que expida el Congreso del Estado:

II. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracion publica municipal;

b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia; y

c) Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

I1I. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para
cumplir los fines senalados en el parrafo tercero del articulo 27 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

B. Ley del Gobierno y Administracion Publica del Estado de Jalisco
Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y

cualesquiera otros actos de similar naturaleza, aprobados por funcionarios
publicos municipales, deben tener los siguientes requisitos:

L. Precisar cudl es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o
el criterio de la autoridad que la emitio;
1L II. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la

administraciéon publica municipal y cudles otorgan derechos a los
particulares; y

1L [1I. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de
divulgacién previstos por el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y
cualesquiera otros actos de similar naturaleza, no pueden constituirse en
actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el
contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer
cargas u obligaciones a los particulares.



C. Leydetransparenciay acceso alainformacion publica del estado de Jalisco
y sus municipios

Titulo segundo
De la informacién Publica

Capitulo I
De la Informacion Fundamental

Articulo 8. Informacién Fundamental General

1. Eslainformacién fundamental obligatoria para todos los sujetos obligados,
la siguiente:

IV. La informacién sobre la planeacién estratégica gubernamental aplicable
al y por el sujeto obligado, que comprende:

c) Manuales de organizacion

d) Manuales de operacion.

e) Manuales de procedimientos.

F) Manuales de servicios.

ARTICULO 15. Informacién fundamental de los ayuntamientos:
1. Esinformacion publica fundamental de los ayuntamientos

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales
de toda la dependencia o entidad publica municipal vigente y de cuando
menos los tres afios siguientes;

XXIII Los indicadores de evaluacién de desempeiio.

D. Reglamento de transparencia e informacion publica del municipio de
Tonaya, Jalisco.

Capitulo IV. De la informacion Publica de libre acceso

Articulo 38. La informacién fundamental debera ser publicada en el sitio oficial
de internet. Las areas que generen la informaciéon seran directamente
responsables de hacerla publica, para la cual remitirdn a la UT la informacién
dentro de los ocho dias habiles siguientes de aquel en que se gener, salvo la
informacion que deba ser publicada en un plazo diverso.



I1I.-MARCO JURIDICO

Constitucion Politica De Los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica Del Estado Libre Y Soberano De Jalisco

Ley De Fomento Y Desarrollo Pecuario Del Estado De Jalisco Y Su Reglamento
Reglamento Municipal

Ley Organica Municipal Plan De Desarrollo Municipal

Reglamento Del Rastro Municipal De Tonaya Jalisco

IV-. MISION Y VISION

Mision

Mejorar el procesamiento de la carne para consumo humano en el municipio y
proporcionar a la poblacion Tonayense y alrededores, carne saludable y de calidad.
Vision

Ser el mejor rastro municipal de la regién Sierra de Amula, en brindar un servicio de

calidad e higiene, ser ejemplo en cuanto a trato; tanto al personal, como introductores
y tablajeros y en desempefio funcional en el procesamiento de carne.



V-. ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL
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VI-. ESTRUCTURA ORGANICA DEL AREA

PRESIDENTE
MUNICIPAL

JEFE ADMINISTRADOR
DEL RASTRO
MUNICIPAL

INSPECTOR DE

GANADERIA
MUNICIPAL

MEDICO SANITARISTA

GUARDARASTRO




VII-. SERVICIOS

OBJETIVOS

Mantener una limpieza e higiene al 100% mediante el Programa de Limpieza y
Desinfeccion del Rastro Municipal de Tonaya Jalisco, elaborado e implementado en el
ano 2019.

Optimizar los procesos en la matanza de animales buscando mantener siempre las
condiciones higiénicas, sanitarias e inocuidad que garanticen la calidad de la carne
destinada al consumo humano.

Conservar una buena armonia con todos los usuarios directos e indirectos del
establecimiento, lo cual beneficiara para lograr una mejor atencién y servicio a
cualquier individuo que solicite algin servicio del Rastro Municipal.

Realizar las labores de trabajo con empefio, y a su vez gestionar recursos para tener lo
indispensable, con la finalidad de estar en condiciones dptimas tanto en lo material
como en lo personal.

Proteger las instalaciones del Rastro, asi como las herramientas de trabajo y la
integridad fisica de cada uno de los trabajadores y usuarios.

VIII-. PROCEDIMIENTOS

Los servicios que presta el rastro municipal, versan principalmente en el
procesamiento de la carne, siguiendo un exhaustivo mecanismo, que a continuacion se
describira para satisfacer la demanda de carne en el municipio.

Recepcion de ganado: Este es el principio del proceso a desarrollarse en el Rastro
Municipal, se recibe ganado de ambas especies a diario, un dia antes de su sacrificio;
esto para realizar la inspecciéon antemortem. Se piden los documentos del animal, si por
cualquier razon, la persona que lleva el ganado, no trae consigo la documentacién
necesaria; el ganado no se recibe hasta llevar los papeles.

Verificacion de propiedad: Una vez que los animales son introducidos al rastro
municipal, se verifica mediante la documentacion recibida, expedida por los delegados
de la asociaciéon ganadera local correspondiente; la propiedad de los animales,
garantizando la seguridad de los introductores con apoyo del drea de seguridad publica.

Custodia de los animales: Después de la recepcion y verificaciéon de propiedad, se
procede a encerrar los animales a los corrales de descanso destinados a cada
introductor, alistandolos para el sacrificio.



Sacrificio: Esta actividad la realizan los matanceros que cumplen con todas las reglas
de higiene que el reglamento rige, realizando el acto de una manera menos dolorosa y
rapida, evitando un sacrificio inhumano para los animales.

Inspeccion sanitaria: Este proceso es el mas importante de toda la cadena de servicios,
es realizada por un Médico Veterinario capacitado para tal hazafia, detectando en ese
momento que la carne es apta para su consumo humano, y decomisando aquella carne
que no cumpla con los estandares de salubridad.

Sellado de las piezas: una vez hecha la inspeccion por el médico, el mismo o cualquier
personal del rastro autorizado, realiza el sellado de la carne; solo en las extremidades
anteriores y posteriores, requisito primordial para sacar la carne del rastro, el sellado
es Optimo para el traslado y consumo de los productos carnicos.

Limpieza de las areas de trabajo: Después de concluir con las faenas y por requisito
de salubridad, es necesario lavar y desinfectar las areas de trabajo con cloro, agua y
jabon biodegradable, por lo que se realiza la limpieza de las dreas de matanza, los
corrales y el area de carga, asi como también las areas comunes como sanitarios y
oficina.

Organizacion y reuniones con usuarios del rastro y carniceros del municipio:
Actividad que se realiza periddicamente con el objetivo de conocer inquietudes de las
personas, asi como recoger quejas de los usuarios y personas que hacen que el rastro
funcione adecuadamente.

XI-. OPERACION

La operacidn es similar a los procedimientos y servicios. Se adecuan a la necesidad de
cada caso.

X-. AUTORIZACION

SUPERVISO ELABORO Y AUTORIZO
ALDO RAPHAEL ORTIZ DIAZ ANGEL REMIGIO SALVATIERRA RODRIGUIEZ
MEDICO SANITARISTA ADMINSTRADOR DEL RASTRO E INSPECTOR

DE GANADERIA MPAL.



